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|.  Zakladni informace

CHARAKTER TOHOTO DOKUMENTU:
Nalezitosti dokladovani pro obdobi 2021-2027 jsou dokumentem, ktery urcuje, resp. zpfesnuje pozadavky kladené na ceské projektové partnery podilejici se
na realizaci projekt(i v programovém obdobi 2021-2027 v programu URBACT IV. V pfipadé, Ze se partner podili na realizaci projektu v jiném z programd, a to:

PROGRAMY PRESHRANIENiI SPOLUPRACE

INTERREG Cesko — Polsko 2021-2027, fizeny Ministerstvem pro mistni rozvoj;

Program preshrani¢ni spolupréce Interreg Slovensko — Cesko 2021-2027, koordinovany na tizemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
INTERREG VI-A Rakousko — Cesko, koordinovany na tizemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

INTERREG Bavorsko — Cesko 2021-2027, koordinovany na tizemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

Program spoluprace Sasko — Cesko 2021-2027, koordinovany na uzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj

vk wnN e

PROGRAMY NADNARODNI A MEZIREGIONALNi SPOLUPRACE

1. Program nadnarodni spolupréce Interreg DANUBE, koordinovany na Uzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
2. Program spoluprace Interreg CENTRAL EUROPE, koordinovany na Uzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;
3. Program meziregiondlni spoluprace INTERREG EUROPE, koordinovany na Gzemi Ceské republiky Ministerstvem pro mistni rozvoj;

musi se pfi vykazovani vydaji a aktivit fidit znénim NaleZitosti dokladovani pro kaZdy pfislusny program, nebot s ohledem na charakter pravidel programu
se mohou nékteré pozadavky odliSovat.


https://www.crr.cz/interreg-cesko-polsko-2021-2027/
https://www.crr.cz/program-preshranicni-spoluprace-interreg-slovensko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/nterreg-vi-a-rakousko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/interreg-bavorsko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/program-spoluprace-sasko-cesko-2021-2027/
https://www.crr.cz/interreg-danube-2021-2027/
https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/programy/programy-nadnarodni-a-meziregionalni-spoluprace/interreg-europe-(2021-2027)
https://www.crr.cz/interreg-europe-2021-2027/
https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/programy/programy-nadnarodni-a-meziregionalni-spoluprace/interreg-europe-(2021-2027)

ZAKLADNI POJMY A ZKRATKY
Centrum — Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (déle i Kontrolor)

EFRR — Evropsky fond pro regionalni rozvoj
LP — Lead partner/Vedouci partner pripadné VP
MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj, Odbor strategii a analyz regionalni politiky a politiky bydleni (dale i Narodni organ/NO)

Monitorovaci/reportovaci obdobi — obdobi, za které je predkladana zprava o realizaci projektu — zprava za partnera (dale i tzv. monitorovaci
zprava), tato obdobi jsou nastavena pro dle pravidel programu pro kazdy projekt dle vyzvy, ve které byl tento projekt schvélen

ND — Ndlezitosti dokladovani
PP — projektovy partner/partner projektu

RO — Ridici orgdn programu (tzv. managing authority — Ndrodni agentura pro Gzemni soudrznost se sidlem v PariZi — Agence nationale de la
cohésion des territoires)

Soupiska vydaji — pojem pouzivany pro potfeby NaleZitosti dokladovani, jednda se o souhrn vydajli, které jsou pfisluSnym partnerem
narokovany za prislusné monitorovaci/reportovaci obdobi

VR — vybérové Fizenf

ZR — zaddvaci fizeni

CiL KONTROLY

Kontrola predloZenych zprav o realizaci projektu — zprav za partnera je vykonana za kazdé monitorovaci/reportovaci obdobi. Podrobnosti
k ¢asovému prabéhu, zacdtku a konci monitorovacich obdobi atd. jsou uvedeny v programové dokumentaci a monitorovacim systému
Synergie. Cilem kontroly je ovéfit aspekty kontroly, mezi které se fadi zejména:

e Vécna zpusobilosti vydajl — soulad s pravnimi predpisy, pravidly programu a podminkami podpory,
e Primérenost vydajl — optimalni vztah mezi hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti, tzv. pravidlo 3E,

e Casovad zplsobilost vydajii — vznik a uUhrada vydaje, kdy vydaj musi nejen vzniknout, ale i byt uhrazen vdaném
monitorovacim/reportovacim obdobi, pokud neni stanoveno jinak,

e Mistni zpUsobilost vydaji — zplsobilost vydaje z pohledu pravidel programu — ustanoveni Programového manualu kapitola D. 3.9),



e Vykazani vydaje — radnost vykazani/prokazani vydaje prostiednictvim adekvatni dokumentace (pro nékteré typy vydajli jsou stanovena
specificka pravidla viz dale, jedna se napf. o tzv. zjednodusené formy vykazovani).

CHARAKTER KONTROLY

Kontrola provadéna Centrem pro regiondlni rozvoj Ceské republiky (dale i Centrum) ovéfuje plnéni povinnosti pfijemct (partner@l projektd),
které vyplyvaji z programové dokumentace programu URBACT IV (zejména tzv. programovy dokument a operacni manual), nafizeni Evropské
komise (zejména nafizeni 2021/1060, 2021/1058, 2021/1059), narodni legislativy a dalSich pravidel danych programovou dokumentaci
programu URBACT IV nebo dalsi provadéci dokumentaci.

PREDKLADANI DOKUMENTACE VE VAZBE NA GDPR

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky je statni pFispévkova organizace zfizena zakonem ¢&. 248/2000 Sb., o podpore regiondlniho
rozvoje, a fizend Ministerstvem pro mistni rozvoj CR. Centrum pro regiondlni rozvoj Ceské republiky zpracovavd osobni tdaje v souladu
s pozadavky Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd
a o volném pohybu téchto udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji; GDPR).

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky u vedkeré pfedloiené dokumentace zaruéuje, 7e s dokumenty nakldda dle pozadavkd na ochranu
osobnich udajli. Ochrana osobnich Udaji tak neni relevantnim dlvodem pro nepredlozeni dokumentace na Centrum k provedeni kontroly.
V pfipadé potieby daldich informaci k této oblasti Ize ve$keré informace ziskat na webovych strdnkdch Centra pro regionalni rozvoj Ceské
republiky https://www.crr.cz/kontaktujte-nas/gdpr/.

ROZSAH KONTROLY
V principu plati, Ze kontrole podléha jakykoliv vydaj, ktery je ze strany ¢eského projektového partnera narokovan k proplaceni (pro urcité typy
vydajl narokované na zakladé tzv. zjednodusenych forem vykazovani mohou platit specificka pravidla, viz pfisluSna ustanoveni ND).

Kontrola narokovanych vydajl probiha u kazdé predloZzené Soupisky vydaji u 100 % narokovanych vydaju.

Kontrolor k odstranéni/vyporfadani zjisténi vyzve prislusného partnera za dané monitorovaci/reportovaci obdobi maximalné 2x (tzv. pravidlo 2x
a dost — prvni a druhé pripominky), a to svyjimkou zavére¢ného monitorovaciho/reportovaciho obdobi. Jestlize vypofadani druhych
pfipominek ze strany partnera nebude dostatecné, uzavie Kontrolor kontrolu monitorovaciho/reportovaciho obdobi z dokumentace, ktera mu
byla predloZzena. Neuzaviené vydaje budou odlozeny do nésledujiciho obdobi. Partner jiz vtomto dalSim obdobi nebude ze strany Kontrolora


https://www.crr.cz/kontaktujte-nas/gdpr/

k doloZeni téchto odloZenych vydajli vice vyzvan. V pfipadé kontroly zavére¢ného obdobi Kontrolor mize upustit od aplikace pravidla 2x a dost,
kdy jiz nelze pfipadné nedoloZené vydaje odlozit.

SUBJEKTY VYKONAVAJICi KONTROLU

V souladu s ustanovenim ¢l. 46, odst. 3 Nafizeni EP a Rady EU ¢. 2021/1059 povéfilo Ministerstvo pro mistni rozvoj plnici roli Narodniho organu
programu URBACT IV, Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky vykonem kontroly. Centrum kontrolu vykonava prostiednictvim Gzemniho
pracovisté pro NUTS Il Moravskoslezsko. Projekt, resp. aktivity ¢eskych projektovych partner(, mohou byt, ale kontrolovdny i dalSimi subjekty,
které jsou zapojeny do implementace programu URBACT IV nebo jsou/budou kvykonani kontroly oprdvnény na zakladé rozhodnuti
RO/pfipadné NO programu, resp. jejich opravnéni vyplyva z platné ¢eské legislativy.

Kontrolor si miZe (na zakladé svého uvaieni) vyZzadat predloZeni originalnich dokumentt, pfipadné dokumentti nad rdmec uvedenych v ND.



v

Il. Obecna doporuceni pro partnery pri
vykazovani a monitoringu projektu:

KONZULTACE S KONTROLOREM

Prijemclm/partnerlim se doporucuje v dostatecném ¢asovém predstihu pfed zpracovanim prvni tzv. monitorovaci zpravy kontaktovat/navstivit
mistné pfislusSného Kontrolora (Uzemni pracovisté Centra pro NUTS Il Moravskoslezsko) za ucelem ovéreni dodrZeni pozadavkld uvedenych
v programové dokumentaci potazmo v NaleZitostech dokladovani. S mistné prisluSnym Kontrolorem je vhodné konzultovat i dal$i aspekty
realizace aktivit a vykazovani vydaja v ramci projektu, a to napf. spravné zajisténi publicity pfipadné zamér realizace zmény v projektu/v
rozpoctu.

ZAVAZNOST DOKUMENTACE

Kazdy partner je povinen fFidit se pfi realizaci projektu aktudlné platnou programovou dokumentaci, je dlrazné doporuéeno si pred
zpracovanim tzv. monitorovaci zpravy a soupisek vydajl zjistit aktualni stav programové dokumentace a pro predloZzeni dokumentace vyuzit
aktualné platné formaty/formulare, toto plati i pro NaleZitosti dokladovani (dostupné na www.crr.cz).

CASOVE URCENI PLATNOSTI JEDNOTLIVYCH VERZi NALEZITOSTI DOKLADOVANI

Nalezitosti dokladovani stanovuji, jak maji byt jednotlivé typy vydaji doloZeny pro ucely kontroly jejich zpUsobilosti. Vzhledem k tomu, Ze
pfiprava vsech podklad( pro kontrolu vydajl je pomérné ndrocna, je zapotrebi poskytnout prijemcim dostatek ¢asu se adaptovat na pripadné
zmény, které se v naleZitostech dokladovani vyskytnou. Z toho dlivodu se stanovuje, Ze pfijemci budou vydaje dokladat vidy dle té verze
nalezitosti dokladovani, kterd byla platnd posledni pracovni den mésice predchdzejiciho tomu, ve kterém finalizuji v monitorovacim
sytému/predlozi v monitorovacim systému soupisku vydaju.

POVINNOSTI PARTNERU V SOUVISLOSTI S VYKONEM KONTROLY
Prokazani zplsobilosti vydaje je povinnosti partnera. Kontrolor vychazi z dokumentl, které mu byly predloZzeny. Dokumenty predlozené
partnerem po ukonceni kontroly ze strany Kontrolora (po jeho rozhodnuti o zpUsobilosti/nezplsobilosti vydaji) nebudou brany v potaz,
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nebude tedy k nim pfihlizeno, a to ani v pribéhu posuzovani pfipadné partnerem predloZené stiznosti proti rozhodnuti kontrolora. Partner je
povinen strpét realizaci kontroly ze strany Kontrolora a poskytnout adekvatni soucinnost (a pripadné i dalSich instituci, které jsou v ramci
programu zapojeny do implementacni struktury programu nebo zapojeny do jeho realizace, vykonu kontroly v raznych stupnich atd.) Vykonana
kontrola mlize mit podobu administrativni kontroly predlozenych dokumentu ptripadné kontroly na misté resp. tzv. monitorovaci navstévy.

PODOBA PREDKLADANE DOKUMENTACE A POZADAVKY NA JEJi VEDENI A PREDLOZENI

Ke kontrole jsou predkladany dokumenty zpravidla® v elektronické podobé. Origindly éestnych prohlaseni lze predloZit elektronicky také (Cestné
prohlaseni Ize predloZit i v elektronické podobé, pokud je podepsdano zarucenym elektronickym podpisem). Soulad origindll s predlozenymi
kopiemi je pfedmétem ovérovani provadéného na misté realizace projektu. Origindly doklad( tak musi byt v drZeni partnera, pfipadné
predloZené origindly dokumentace (s vyjimkou ¢estnych prohlaseni) budou ze strany kontrolora navraceny partnerovi. Partner je povinen vést
sloZzku dokumentace projektu takovym zptlsobem, aby bylo zajisténi spInéni podminky zachovat/uchovat dokumentaci ve lhité dle pozadavku
programové dokumentace (splnéni této Ihlty ovSsem nezbavuje partnera povinnosti povinné archivace dle ¢eské legislativy — jedna se napf. o
povinnost archivace dokladd vztahujicich se k oblasti mzdové a personalni agendy).

VSechny originaly nejen ucetnich dokladl k prokazani vydaje musi byt oznaceny vazbou na projekt (pozn. oznaen musi byt samotny doklad,
nikoliv napf. list papiru, na kterém je tento doklad umistén/nalepen, toto se tyka i dil¢ich dokladd k danému dokladu, oznaceni dokumentu
vazbou na projekt ma podobu uvedeni nazvu projektu NEBO ¢isla projektu?. Dile je vhodné na original dokladu uvést pod jakym Cislem je
evidovan v Ucetnictvi partnera a na které stredisko/zakazku ¢i analytiku byl doklad zauctovan. Soulad original( s predloZzenymi kopiemi je téz
predmétem ovérovani provadéného na misté realizace projektu (tzv. kontrola na misté nebo monitorovaci navstéva).

Dokumenty jsou v principu predkladany elektronicky prostfednictvim monitorovaciho systému. U predloZzené dokumentace (v papirové nebo
elektronické podobé) je tfeba zajistit jasnou vypovidaci schopnost, aby vsechny vyznamné informace byly v dokumentace obsaZeny, nebot tyto
informace by mohly ovlivnit rozhodovani Kontrolora (je tedy nezbytné se vyvarovat necitelnému formatovani, zvolit adekvatni velikost pisma,
které bude Citelné, pfi elektronizaci dokumentace pamatovat na Citelnost takovych dokumentd, napf. pfi nekvalitnim scanovani apod.).

Z pohledu prabéhu kontroly je nezbytné, aby predkladanad dokumentace byla usporadana tak, aby dokumenty byly serazeny dle jednotlivych
rozpoctovych kapitol optimalné dle jejich uvedeni v pfislusné Soupisce vydaji. Obdobné je vhodné postupovat i u elektronicky predlozené
dokumentace (oznaceni dokumentu, jeho nazev, pripadné utfidéni ve slozkach dle nazvu rozpoctovych kapitol, vystupl dle aktivit atd.).

LV principu maji byt ve$keré dokumenty pfedloZeny elektronicky prostfednictvim odkazu, ktery je vygenerovan mistné pfislusnym Kontrolorem pro kazdou
kontrolu/kazdého partnera na zakladé Zadosti partnera

2 Doporuéuje se partner(im, aby tuto povinnost oznadit GUéetni doklady vazbou k projektu pfenesli v rdmci vzdjemného ujednani jiz na dodavatele, a to zejména pro pfipady,
kdy jsou ucetni dokumenty vedeny/vystavovany Cisté v elektronické verzi



Dokumenty predlozené v elektronické podobé je nezbytné predlozit ve standardné cCitelnych formatech, pokud to specificnost dokumentu
neumozni, je nezbytné Kontrolora o této skute¢nosti informovat spolu s predlozenou dokumentaci.

OPRAVY NA UCETNICH ZAZNAMECH (DOKLADECH) PROVADENE PARTNEREM

Opravy na ucetnich zaznamech je nutno provadét v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi. Opravy se
musi provadét tak, aby bylo mozno uréit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a obsah opravovaného
ucetniho zdznamu jak pred opravou, tak i po opravé.

OPRAVY NA OSTATNICH/NEUCETNICH DOKUMENTECH/DOKLADECH K REALIZACI PROJEKTU/VYKAZANI VYDAJE

Obdobné jako v ptipadé oprav na uUcetnich zdznamech (dokladech) musi byt opravy na veskeré dalsi dokumentaci provadény tak, aby bylo
mozné urcit osobu odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a obsah opravovaného zdznamu jak pred opravou, tak
i po opraveé.

OBECNE UPOZORNENI K PROVADENI OPRAV NA DOKUMENTECH/DOKLADECH PREDKLADANYCH K REALIZOVANEMU PROJEKTU

Pfi opravach dokumentace projektu je nezbytné dbat vyse uvedenych zasad. Opravy v dokumentech, které nebudou provedeny fadné mohou
vést k ovlivnéni prikaznosti na potazmo i zpUsobilosti vydaje/vydaji témito dokumenty dokladanymi. V pfipadé pochybnosti o zplsobu
provedeni opravy (napf. na elektronickém dokumentu), kontaktujte svého Kontrolora.

ZPUSOBILOST VYDAIJE:

ZpUsobilost vydaje je posuzovana individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Kontrolor ujistén o tom, Ze vydaj byl vynaloZen v souvislosti
s dosazenim cile projektu, byla dodrZena vSechna pravidla a vydaj splfiuje poZadavky na hospodarnost, efektivnost a Ucelnost, vydaj je tedy
plné v souladu s veskerymi pravidly programové dokumentace programu URBACT IV (jedna se zejména o ustanoveni Programového manualu).

V souvislosti s provadénou kontrolou tak muizZe dojit k prehodnoceni zpUsobilosti jednotlivych vydajd oproti schvalené/platné projektové
zadosti, resp. Ramcové smlouvé/Smlouvé o podminkach realizace projektu/Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpodtu. ZpUsobilost
vydajli uvedenych v projektové Zadosti odsouhlasené Monitorovacim vyborem neni automatickd a podléha kontrole ze strany Centra.
Skutecénost, Ze vydaj je v rozpoctu naplanovan, tedy neni ddvodem pro jeho nasledné automatické uznani.

ODVOLANI SE PROTI VYSLEDKUM KONTROLY VYKONANE CENTREM:
Partner se muZe odvolat proti vysledkim kontroly vykonané Centrem. Odvolani ma podobu stiznosti, kterou lze podat proti kazdému
rozhodnuti  Kontrolora  (kontrola  zpravy za  reportovaci obdobi/Soupisky) nebo  vydani  Stanoviska ke  kontrole
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(k pFisluiné fazi vybérového/zadavaciho Fizeni). Cesti partnefi poddvaji oddivodnénou stiznost na Ministerstvo pro mistni rozvoj, a to ve lhté
do 15 pracovnich dni od okamziku, kdy mu bylo rozhodnuti doruéeno. Stiznost je poddvana pisemné.

Zastupci Ministerstva pro mistni rozvoj, v procesu odvoldni se proti vysledku kontroly, posuzuji, zda Kontrolor postupoval v souladu s platnou
legislativou a programovou/narodni dokumentaci na zakladé podkladl, které mél od prijemce v dobé kontroly k dispozici. Dokumenty nebo
informace, které nemél Kontrolor v pribéhu kontroly od pfijemce k dispozici, nebudou v pribéhu odvolani brany v potaz.

Odvolani je mozné podat pouze jednou, rozhodnuti o odvolani je konecné a nelze se proti nému dale odvolat/podat dalsi namitky.

Namitky proti Protokolu z kontroly na misté se fidi postupem dle platné legislativy.

Sdéleni Kontrolora o tom, zda bude provedena kontrola pfedloZzeného vyuctovani nebo pfislusné faze verejné zakazky se nepovazuje za
rozhodnuti Kontrolora. Proti takovémuto sdéleni tedy neni mozné podat stiznost.

ULOZENE FINANCNi KOREKCE/SANKCE

Udélené sankce za nedodrZeni postupl pro zadavani verejnych zakazek, za poruseni pravidel publicity, pripadné dalsi sankce a korekce
ukladané dle pravidel programu mohou mit finan¢ni dopad na rozpocet partnera, resp. na rozpocet projektu. Vidy je nezbytné se seznamit
s pravidly programu URBACT IV.

UPLATNENI VYDAJE/NAKLADU SPOLUFINANCOVANEHO Z ViCE DOTACNICH TITULU

V pfipadé, Ze dany vydaj bude hrazen z vice dotacnich titull, musi byt original ucetniho dokladu prokazujiciho tento vydaj oznacen jasnym
uréenim, v jakém poméru/v jakych ¢astkach/procentnich pomérech a z jakych dotacnich tituld bude takovyto vydaj financovan. Z dokladu musi
byt zfejmé i vycisleni zdkladu dané, sazba pfipadné sazby DPH a ¢astka DPH, kterda bude ndarokovana v projektu z programu URBACT IV.
V pfipadé elektronicky vystavenych ucetnich doklad(l je partnerim doporuceno pfijmout takova opatieni, aby bylo mozné pfislusné oznaceni
vlozit do ucetniho dokladu pfi jeho vystaveni. V pfipadé, Ze to nebude moZné, provede se oznaceni nahradnim zplsobem — napf. ¢estnym
prohldsenim partnera k tomuto ucetnimu dokladu.



e O

I1l. ZpUsoby vykazovani vydaiju

Zjednodusené vykazovani vydajl: v programovém obdobi 2021-2027 mohou byt urcité typy vydaji vykazovany i jinym nez dplnym zplsobem
vykazovéni (tzv. zjednoduSené metody vykazovani). Pfi volbé metody a nasledném vykazovani vydajl je nutné respektovat pravidla stanovena
na Urovni programu URBACT IV.

DULEZITA UPOZORNENI

Formy vykazovani vydaju jsou definovany v programové dokumentaci programu URBACT IV, a to zpravidla pro kazdou rozpoctovou kapitolu
(blizeji viz nasledujici ustanoveni ND a ddle Programového manualu).

V pripadé vykazovani vydaje v rdmci nékteré z metod zjednoduseného vykazovani (pfipad pausalni sazby) prijemce nemusi vydaje dokladovat
a takto vykazané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolord nebo auditniho orgdnu. Tato skute¢nost ovSem zadného z partneru
nezbavuje povinnosti fadné vést Ucetnictvi/dariovou evidenci! Zjednodusena forma vykazovani vydaji tak nezbavuje partnera povinnosti vést
Ucetnictvi dle narodni legislativy a ucetnimi doklady k témto vydajim disponovat. Predmét kontroly vykonané ze strany Kontrolora u téchto
vydajd ma zpravidla podobu Cisté matematické kontroly pfipadného vypoctu/stanoveni vySe narokované ¢astky.

V pfipadé, Ze forma zjednoduseného vykazovani vydaje je zaloZena na vypoctu této castky z hodnoty jinych vydajd (jiné skupiny vydajq,
rozpoctovych kapitol tedy vypoctem z takto stanovené zakladny pro vypocet) vedou pripadné zmény (vydaji v této rozvrhové zakladné) ke
zméné vydaju vypoctenych z této zakladny.

UplIné vykazovani vydaji: skute¢né vynaloZené penéini prostfedky na uhradu zplsobilych naklad(i jsou prokazany uéetnim nebo dafiovym
dokladem a dokladem o uUhradé. Skute¢nym vynaloZzenim penéznich prostifedk( se rozumi vydani penéznich prostifedk( z pokladny nebo
bankovnich uctl. Vyjimku tvori (pokud je to z povahy zpUsobilosti vydaji v programu URBACT IV mozné):




In-kind contribution

odpisy,

zuctovani provadéna na zakladé vnitfniho ucetniho dokladu — tzv. vnitropodnikové naklady — v podminkach programu URBACT IV neni
povoleno

zapocteni (kompenzace) pohledavek.
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IV. Prehled druhu vydaju a vyzadované
dokumentace

A. NAKLADY NA ZAMESTNANCE (MzDOVE VYDAJE/STAFF COSTS)

V této rozpoctové kapitole je moiné ndrokovat mzdové vydaje vzniklé na zakladé pracovnépravniho poméru mezi partnerem
(zaméstnavatelem) a pfFislusSnhym zaméstnancem. Kromé hlavniho pracovniho poméru jsou dale uznatelnymi druhy pracovnépravni vztaht:
dohody o provedeni prace (tzv. DPP) a dohoda o pracovni ¢innosti (tzv. DPC) dle zakoniku préce (zakon €. 262/2006 Sb.).

Mzdové vydaje lze vykazat pouze na zakladé skutecné vynaloZenych vydaji, kdy program URBACT IV stanovuje pro zpUsobilost nakladd na
zaméstnance ndsledujici podminky:
1. ndklady na zaméstnance lze uplatnit pouze tehdy, pokud se jedna o persondl zaméstnany pfimo u prijemce dotace a tento personal
pracuje na projektu,
2. naklady na zaméstnance jsou zpUsobilé pouze tehdy, pokud ¢innost vykondvana v projektu odtvodnuje pfisluSnou odménu,
3. naklady na zaméstnance mohou byt uznatelné pouze v souvislosti s ¢innostmi, které by pfijemci dotace nevznikly bez planovani nebo
realizace projektu,
4. dojde-li k prekryvu pracovnich pomérd dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu (tj. jeden pracovni pomér je nahrazen
druhym), Ize naklady na oba tyto zaméstnance povaZzovat za zpuUsobilé maximalné po dobu dvou mésicld, pokud tim nebudou
prekroCeny schvalené celkové naklady,
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pro narokovani mzdovych vydaji na zakladé skutecné vynaloZenych vydajti jsou pFipustné nasledujici varianty:
a) plny avazek na projekt (tzv. full-time)
b) castecny Gvazek s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic,
c) zaméstnani na hodinovém zakladé (tzv. hodinovy tUvazek).

Jiné moZnosti, nez vyse uvedené pripady a), b) a c) jsou nepfFipustné.

A) PIny uvazek na projekt
V pripadé, Zze se zaméstnanec podili na realizaci projektu celym svym pracovnim Uvazkem musi tuto skutecnost dolozZit (vyélenéni 100 % pro
projekt tak musi vyplyvat napf. z pracovni smlouvy). Vykaz prace/prehled o odpracovanych hodinach se nepredklada.

B) Casteény tvazek na projekt s pevné stanovenym procentnim podilem odpracované doby za mésic
Pro kazdého zaméstnance je predlozen dokument prokazujici vysi jeho Uvazku/vyclenéni pro projekt (tzv. fixed percentage) pro dané
reportovaci/monitorovaci obdobi (v programovém manudlu tzv. mission letter) Po dobu trvani reportovaciho obdobi zpravidla nesmi dojit ke
zmeéné vyse vyclenéni pro projekt. Zménu je mozné provést v ramci tzv. ro¢niho vyhodnoceni, resp. v odlivodnénych pfipadech (bliZeji pfislusna
ustanoveni Programového manualu). Vykaz prace/doklad o odpracovanych hodinach se nepredklada.
Nalezitosti tzv. mission letter (vyclenéni pro projekt na zakladé fixné stanoveného podilu odpracované doby za mésic)

- Pro kazdého zaméstnance zpracovan samostatné/individudlné na zacatku reportovaci/monitorovaciho obdobi

- Stanoveni vySe % vyclenéni pro projekt za mésic,

- Popis Cinnosti daného pracovnika, jeho zodpovédnost a presny popis poskytujici informace o ¢asové dotaci vykonavanych Cinnosti

- Podepsan zaméstnancem a zodpovédnou nadfizenou osobou

- Dokument podléha pravidelnému vyhodnocovani a pfipadné aktualizaci dle pravidel uvedenych vySe a v Programovém manuadlu

C) Casteény tvazek s pohyblivym poétem hodin odpracované doby za mésic

Pro kazdého zaméstnance je predlozen vykaz prace.

NALEZITOSTI VYKAZU PRACE/— vykaz prace musi obsahovat zaznam o 100 % hodin odpracovanych zaméstnancem pro zaméstnavatele (tedy i
hodiny odpracované mimo projekt). Vzor podoby vykazu prace a pozadavky na vykaz prace jsou blizeji specifikovany v Programovém manualu
(ustanoveni kapitoly D.2. Eligibility of expenditure per budget category)

12



Ke kontrole jsou predkladany zejména tyto dokumenty:

- Pracovni smlouvy véetné piipadnych dodatkd, uzaviené DPP/DPC a ptipadné dodatky k nim,

- Pridéleni pracovnika pro projekt/vyclenéni na projekt (oznaceni projektu, nazev, Cislo, program ve kterém je projekt realizovan),
pokud nevyplyva z jiného dokumentu

- Rozhodnuti o vy€lenéni pracovnika k projektu, jmenovani nebo rozhodnuti o pridéleni pracovnika k projektu, pokud toto nevyplyva
z jiného dokumentu

- Pracovni napli — jasné definovana pracovni ndpln, pokud tato informace nevyplyva z jiného dokumentu

Kontrolor si mliZze vyzadat i dalSi dokumenty nad ramec vyse uvedeného.

SPECIFICKE INFORMACE PRO OBLAST MZDOVYCH VYDAJU

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky je na zakladé registrace u MV opravnéno nakladat i s citlivymi informacemi a zaruduje jejich
bezpecnost. Ochrana osobnich udajd tak neni relevantnim dlivodem pro nepredloZeni dokumentace ke kontrole. Partner miiZze v predlozenych
dokumentech zacdernit Udaje, takova uUprava ovSsem nesmi vést ktomu, Ze Kontrolor vtakto upravené dokumentaci nebude schopen
identifikovat vSechny potrebné informace k provedeni kontroly a ovéreni zplsobilosti mzdovych vydaju.

Tzv. Soubéh pracovnich poméra
-z hlediska zpUsobilosti je pfipustny soubéh pracovnich pomért dvou zaméstnancl na jedné pozici po dobu maximalné dvou mésicu
- kromé standardnich dokumentd k prokazani mzdovych vydaji je tfeba doloZit dokument/doklad prokazujici divody pro soubéh
pracovnich pomért dvou zaméstnancl — napf. vypovéd/Zadost o ukonceni pracovniho/sluzebniho poméru apod.,
- smyslem soubéhu dvou pracovnich poméri je nahrazeni odchazejiciho zaméstnance jeho nastupcem, jedna se tedy o ¢as uréeny na
zapracovani nastupce ptivodniho pracovnika

DOPLNUJICI INFORMACE K JEDNOTLIVYM SLOZKAM MZDOVYCH VYDAJU
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V ramci pravidel programu URBACT IV jsou ODMENY zp(isobilé p¥i spInéni nasledujicich podminek.

Pro zplisobilost odmén/pfriplatkt musi byt doloZeno splnéni nasledujicich podminek, kdy odmény a pFiplatky:

a) jsou stanoveny v pracovnépravnich predpisech nebo v predpisech o odménovani prislusné instituce nebo také ve vnitrostatnich pravnich
predpisech

b) jsou v dané instituci zavedeny minimalné po dobu Sesti mésicli pred predlozenim projektové zadosti

c) potencidlné zahrnuji vSéechny zaméstnance dané instituce

Ze strany partnera musi byt predlozen prislusny pracovnépravni predpis o odménovani v organizaci, resp. vnitrostatni predpis, ze kterych je
zfejmé jejich zavedeni min. po dobu Sesti mésicti a zahrnuji vS8echny zaméstnance a dale jasné zdivodnéni poskytnuté odmény (komu je
odména priznana, v jaké souvislosti je odména prizndvana, v jaké vysi atd.).

DulezZita upozornéni:

a) Odmény nelze pfiznat v pfipadé, Ze mzdové vydaje/osobni naklady jsou narokovany na zakladé maximalnich sazeb typovych pozic,

b) Odlvodnéni pfiznané odmény musi byt provedeno fadné s jasnou vazbou k tomu, v jaké souvislosti, s jakou aktivitou byla pfiznana,
pfiznani odmény je vazano na splnéni ukolu/aktivity v souvislosti s jeji napf. zvySenou pracnosti, pouhé splnéni aktivity neni
adekvatnim diivodem pfi pfiznani odmény,

c) Pro ¢asteéné uvazky je zpUsobila pomérna ¢ast pfiznané odmény/pfiplatku,

d) Priplatek za vedeni je zptsobily pouze tehdy, pokud ¢innost vykonavana danym zaméstnancem odpovida vykonu ¢innosti vedouciho
pracovnika v rdmci aktivit projektu.

OSTATNI BENEFITY
Ostatni benefity, jako napf. tzv. sick-days, vyrocni prémie atd. jsou zpUsobilé pti splnéni podminek programu URBACT IV a pfi soubézném

splnéni podminek vyplyvajicich z narodni legislativy. Konkrétni pripady vidy dopfedu konzultujte s Vami pfislusnym kontrolorem.

MAXIMALNI VYSE UVAZKU
Ve vazbé na mzdové vydaje musi byt dodrzena vSechna pravidla tykajici se maximalni vySe Uvazku. Dale musi byt splnény pozadavky, resp.
omezeni vyplyvajici ze zakoniku prace (zakon ¢&. 262/2006 Sb. v platném znéni). Partner je povinen tato specifickd ustanoveni a ustanoveni
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ceské pravni upravy plné respektovat. Partner v této véci deklaruje splnéni vSech pozadavku predlozenim ¢estného prohlaseni partnera (pfiloha
Nalezitosti dokladovani), které predklada spolu s kazdym narokovanim vydaju (s kazdou predloZenou Soupiskou vydajt).

B. KANCELARSKE A ADMINISTRATIVNI VYDAIJE

V této rozpoctové kapitole lze narokovat vydaje/naklady, které jsou jednoznaéné (tedy taxativnim vyétem) uvedeny Programovém manualu
kapitola D.2.2.

Tyto vydaje jsou ndarokovany pouze a jen na zakladé jedné z metod zjednodusSeného vykazovani, a to prostfednictvim tzv. pausalni sazby.

Kancelarské vydaje jsou omezeny pouze na tyto typy vydaji:

a) najem kancelafskych prostoru;

b) pojisténi a dané souvisejici s budovami, v nichZ se nachazeji
zaméstnanci, a s vybavenim kancelare (napft. pojisténi proti
pozaru nebo kradezi);

c) verejné sluzby (napftiklad elektfina, topeni, voda);
d) kancelafské potieby;

e) vseobecné ucetnictvi zajistované uvniti organizace, ktera je
pfijemcem dotace;

f) archivy;

g) udrzba, uklid a opravy;

h) bezpecnost;

i) systémy informacnich technologii — jedna se o systémy, které

nebyly pofizovany v pfimé souvislosti s realizaci projektu, a
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pfijemce tyto systémy vyuzivd bez ohledu na realizaci
projektu, napf. spisova sluzba

j) komunikace (napfiklad telefon, fax, internet, postovni sluzby,
vizitky);

k) bankovni poplatky za otevieni a spravu uctu nebo uctd,
jestlize realizace projektu vyZzaduje otevieni zvlastniho uctu;

[) poplatky za nadndrodni finan¢ni transakce.

STANOVENI VYSE KANCELARSKYCH VYDAJU
Kancelarské vydaje jsou v programu URBACT IV narokovany pausalni sazbou 15 % zpisobilych mzdovych nakladia (staff costs).

Vyse uvedené vydaje musi byt partnerem narokovany pouze v ramci této rozpoctové kapitoly. Narokovani vySe uvedenych typl vydaji v jiné
rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

AUDIT TRAIL DOKUMENTACE KANCELARSKYCH VYDAJU

Pfijemce nemusi vydaje dokladovat a takto vykdzané vydaje nebudou predmétem kontrol ze strany kontrolor(i nebo auditniho organu. Tato
skutecnost oviem Zzadného z partnerl nezbavuje povinnosti fadné vést Ucetnictvi/daniovou evidenci, Ucetni doklady k témto vydajim tak
mohou byt kontrolovany jinymi subjekty! V souvislosti s narokovanim kanceldfskych vydajl pausdlni sazbou je nezbytné upozornit na
pfipadnou povinnost dodatec¢né dariové povinnosti v pfipadé, Ze narok kancelarskych vydaji v projektu prevysuje skute¢né naklady v této
rozpoctové kapitole u daného partnera.
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C. NAKLADY NA CESTOVANI A UBYTOVANI
V TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE LZE VYDAJE/NAKLADY NAROKOVAT POUZE NA ZAKLADE SKUTECNE VYNALOZENYCH VYDAJU.

Naklady na cestovani a ubytovani jsou omezeny pouze na tyto typy vydajia (pfesny vycet naleznete v Programovém manualu v kapitole
D.2.3): Jedna se tedy zejména o:

- Ndéklady na cestovani (napf. jizdenky, cestovni pojisténi zaméstnancll a pojisténi motorovych vozidel, palivo, pocet ujetych km, dalni¢ni

poplatky a parkovaci poplatky),

- Naklady na ubytovani,

- Naklady na stravu (pokud neni kryto dietami),

- Naklady na viza,

- Denni pfispévky.

Vyse uvedené vydaje musi byt partnerem narokovany pouze v ramci této rozpoctové kapitoly. Narokovani vyse uvedenych typl vydaja v jiné
rozpoctové kapitole/jinych rozpoctovych kapitolach je nepfipustné.

Doplrikova pravidla programu URBACT IV pro zptisobilosti téchto vydaja:
- Vydaje musi byt ndrokovany ve vazbé na aktivity projektu a musi byt k dosazeni aktivit nezbytné,
- Dle pravidel programu URBACT IV je doporuceno vyuzivat takové formy dopravy, které poSkozuji méné Zivotni prostredi (vlak oproti
letadlu, verejnd doprava oproti individudlni dopraveé atd.)
- Pfi ndrokovani vydaji za ubytovani musi byt respektovana narodni pravidla nebo pravidla organizace parntera (napf. pro vysi maximalni
ceny za ubytovani).

Dokumentace predkladana k prokazani vydaja:
- Agenda nebo jiny dokument prokazujici program jednani a jeho vazbu k aktivitdm projektu
- Podepsana prezencni listina nebo jeji ekvivalent (napt. elektronicka sjetina sytému evidence zucéastnénych apod.),
- Doklad o realizaci cesty (boarding pass atd.)
- Doklady o uhradé (faktura/ucet z hotelu/ubytovani, vlakové/autobusové jizdenky, jizdenky MHD atd.)
- Cestovni pfikaz, vyuctovani sluZzebni cesty a Prehled pracovnich cest
-V organizaci, které je zpracovavaji povinné také zpravy ze sluzebnich cest nebo jejich ekvivalenty
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POZNAMKA K NAKLADUM NA CESTOVANI A UBYTOVANI

V rozpoctové kapitole naklad(i na cestovani a ubytovani mohou byt uznany pouze cestovni vydaje pracovnik(l partnera (zaméstnanct, resp.
osob, které jsou ve vztahu k partneru projektu v zaméstnaneckém poméru — pracovnépravnim pomeéru, resp. jeho obdobé dle zakoniku prace).
Naklady na cesty vykonané jinou osobou/jinymi osobami, kterd neni/které nejsou v pracovnépravnim vztahu k partneru projektu musi byt
narokovany v rozpoctové kapitole ,, Externi odborné poradenstvi a sluzby*.

D.

NAKLADY NA EXTERNi ODBORNE PORADENSTVIi A SLUZBY

Dle ustanoveni Programového manualu kapitoly D.2.4 jsou vydaje v této rozpoctové kapitole limitovany taxativnim vyétem. Mezi zpusobilé
vydaje se tak radi napfr.

studie nebo Setfeni (napf. hodnoceni, strategie, koncepcni poznamky, konstrukéni vykresy, pfirucky),

odborna pfiprava,

preklady a tlumoceni,

vytvoreni, vyvoj a up-grade IT systému a webovych stranek

propagace, komunikace, publicita, propagacni predméty a ¢innosti nebo informovani souvisejici s projektech nebo program Interreg,
financni Fizeni,

sluzby souvisejici s poradanim a provadénim akci nebo zasedani (v€etné najmu, stravovani nebo tlumoceni),

ucast na akcich (napft. registracni poplatky),

pravni poradenstvi a notarské sluzby, technické a financ¢ni odborné poradenstvi, jiné poradenské a ucetni sluzby,

prava dusevniho vlastnictvi

nezbytné naklady na cestovani a ubytovani externich odbornikti, pfednasejicich, osob predsedajicich zasedanim a poskytovatelt
sluzeb,

VZAJEMNA FAKTURACE MEZI PARTNERY JE DLE PRAVIDEL PROGRAMU NEPRIPUSTNA.

Narokovani téchto vydajti je moZné pouze na zakladé skutecné vynaloZenych vydaju.
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DOKLADANA DOKUMENTACE (JE-LI VYSTAVENA):

Ucetni/dariové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti,

faktura, doklad o Uhradé, inventarni karta majetku (pokud je relevantni), dodaci list, popt. pfedavaci protokol,

pokud nelze presné posoudit zplsobilost dle identifikace predmétu plnéni daného ucetniho/dariového dokladu s realizaci projektu,
dolozit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku),

prislusné objednavky/smlouvy a dodatky k nim,

doklady k zadavacimu/vybérovému fizeni,

dolozeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby partner byl schopen na zakladé napf. rddné doloZzeného prizkumu trhu prokdazat cenu
v misté a ¢ase obvyklou),

datova zprdva prokazujici zverejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je partner dle zakona k tomuto kroku povinny — je tzv. povinnou
stranou),

specifikace provedené ¢innosti, napf. pocet normostran/rozsah v hodinach u prekladd/tlumoceni,

doloZeni/prokazani splnéni pozadavku na vybér ekologické varianty,

pfip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér pouZiti pro projekt).

Je tfeba se dale seznamit s ustanovenim kapitoly VI. Dokladovani aktivit a vystupt projektu tohoto dokumentu.

E.

NAKLADY NA VYBAVENI

TYTO VYDAIJE LZE NAROKOVAT NA ZAKLADE PRIMYCH NAKLADU

zPUSOBILE VYDAJE NA VYBAVENI (koneény vyéet je uveden v kapitole D.2.5 Programového manuélu):

a)
b)
c)
d)

kancelarské vybaveni, pocitaée, monitory, tiskarny, scannery,
hardware a software informacénich technologii,

nabytek a vybaveni,

nabytek pro vystavy atd.

Z pohledu programu jsou pripustné nasledujici varianty pfi pofizeni vybaveni:
a) koupé vybaveni,
b) pronajem vybaveni,
c) operativni leasing,
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d) odpisy,
e) tzv. in-kind contribution — vloZeni vlastniho majetku za podminek, kdy tento majetek je ocenén cenou, ktera odpovida cené na trhu a lze

ji fadné dolozit (blizeji viz ustanoveni kapitoly D.2.5 Programového manualu)

UPOZORNENi PRO ROZPOCTOVOU KAPITOLU NAKLADY NA VYBAVENI:

U kazdého potizeného vybaveni musi byt zfejmad vazba na aktivity projektu (tedy potieba pofizeni predmétného vybaveni)
Zajisténi provedeni publicity konzultujte se svym pfisluSnym kontrolorem

porizeni vybaveni je mozné pouze tehdy, pokud bylo schvaleno v rozpoctu — vybaveni je v rozpoc¢tou projektu/partnera uvedeno.
Nelze v Soupisce vydaji narokovat proplaceni vybaveni, které neni planované v Projektové Zadosti a rozpoctu projektu.

JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:

Ucetni/danové doklady se zfejmou identifikaci predmétu plnéni pro posouzeni zpUsobilosti

faktura, doklad o uhradé, protokol o zarazeni majetku do uZivani, inventarni karta, kniha majetku apod, dodaci list, popf¥. pfedavaci
protokol

pokud nelze presné posoudit zpUsobilost dle identifikace pfedmétu plnéni daného ucetniho/dariového dokladu s realizaci projektu,
doloZit jiné relevantni doklady (napf. objedndvku)

prislusné objednavky/smlouvy a dodatky k nim

doloZeni/prokazani splnéni pozadavku na vybér ekologické varianty,

doklady k zaddvacimu/vybérovému fizeni

dolozeni ceny obvyklé (doporucuje se, aby partner byl schopen na zakladé napf. fddné doloZzeného prizkumu trhu prokdazat cenu
v misté a ¢ase obvyklou)

datova zprdva prokazujici zverejnéni v tzv. Registru smluv (pokud je partner dle zdkona k tomuto kroku povinny — je tzv. povinnou
stranou),

specifikace provedené ¢innosti, napf. pocet normostran/rozsah v hodinach u prekladd/tlumoceni

pfip. vypocet alikvotni ¢astky (pomér pouZiti pro projekt)

fotodokumentace, v relevantnich pripadech prokazujici zajiSténi publicity

Je tfeba se dale sezndmit s ustanovenim kapitoly VI. Dokladovani aktivit a vystupu projektu.
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DULEZITE POZNAMKY K TETO ROZPOCTOVE KAPITOLE
- vybaveni musi byt pofizovano v pfimé souvislosti s realizaci projektu a pro jeho realizaci nezbytné,
- popis vybaveni musi byt jednoznacné uveden v Zadosti o projekt/rozpoctu,
- v pfipadé, Ze vybaveni neni plné vyuZivano pro ucely projektu, je zplUsobila pouze alikvotni ¢ast nakladi na vybaveni (podil naklada
odpovidajici rozsahu pouziti vybaveni v projektu)
- porfizené vybaveni nebylo pofizeno s vyuZitim jinych vefejnych prostiedkl (zamezeni dvojiho financovani)
- cena porizeného vybaveni nesmi presdhnout obvyklou cenu v misté a ¢ase na prislusném trhu,
- vybaveni pro projekt se vyznacuje pozadovanymi technickymi vlastnostmi a odpovida platnym normam a standardiim,

ODPISY JAKO ZPUSOBILE VYDAJE U PORIZENEHO VYBAVENI
- lze narokovat jako zputisobily vydaj
- doloZzeny musi byt:
o sestava ,prehled odpisi” (zdvazny formuldf, pokud nelze predlozit jinou sestavu o stejné vypovidaci schopnosti) — vidy je
predkladana elektronicka verze,
o nhavyzadani protokol o zafazeni do uzivani a stanoveni zpUsobilé vySe odpisl
o dolozZeni doby a miry vyuziti pro projekt
- doloZeni pofizovaci ceny
- doloZeni odpisové karty majetku, inventarni karty majetku (minimalni Udaje: pofizovaci cena a jeji slozky, pocatek odepisovani, doba
odepisovani, odpisova skupina, sazby pro uUcely vypoctu odpist atd.).

PORIZENi VYBAVENI Z HLEDISKA CASU V PRUBEHU REALIZACE PROJEKTU
- Poznamka: pokud je predmétem projektu pofizeni vybaveni, které ma byt pro uUcéely projektu vyuzito, je tfeba takovyto majetek pofidit
s ohledem na poZadavek jeho redlného vyuziti pro projekt. V pfipadé, Ze takovéto vybaveni bude nakoupeno v zavéru realizace
projektu, mohou byt naklady spojené s jeho pofizenim kraceny v plné vysi, pfipadné kraceny v poméru k dobé redlného vyuziti pro
projekt.
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DULEZITE PODMINKY, KTERE MUSI BYT SPLNENY PRI NAROKOVANi ODPISU
- skutec¢né ndklady na potizeni odepisovaného predmétu jsou radné dolozeny ucetnimi doklady, které jsou stejné priikazné jako faktury,
- nakup odepisovaného majetku neni soucasti zplsobilych vydajl projektu,
- odepisovany majetek je pouzivan pro ucely projektu,
- naklady na odpis se tykaji vyhradné obdobi realizace projektu,
- na pofizeni odepisovaného majetku nebyly poskytnuty prostiedky z verejnych zdroja.

Zpusobilé jsou tzv. danové odpisy, v pripadé Ze organizace partnera neodepisuje majetek na zakladé tzv. danovych odpisi, musi pro
vycisleni vySe odpisti narokovanych v projektu toto vycisleni darnovych odpisti provést.

OPERATIVNI LEASING JAKO ZPUSOBILY VYDA
- pro narokovani vydaji na leasing je zplsobily pouze tzv. operativni leasing, a to pfi splnéni nasledujicich podminek:
o vybaveni je pouzivano pro ucely projektu,
o zpusobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné k obdobi, po které je predmét leasingu pro
dany projekt vyuzivan, je tfeba predlozit smlouvu a ptislusny splatkovy kalendar.

F. DAN z PRIDANE HODNOTY — DPH

Ve smyslu natizeni 2021/1060 ¢l. 64 (1) (c) i, je DPH zpUsobilad pouze pro projekty, jejich celkové naklady jsou v limitnu do 5.mil. EUR véetné
DPH.
JAKE DOKUMENTY JSOU PREDKLADANY:
e dolozit registraci k DPH, pokud neni soucasti Zadosti o projekt pfip. pfi zméné z neplatce na platce v prlibéhu projektu a naopak
e pfi vyuziti plnéni pro ekonomickou ¢innost i osvobozena plnéni je zplisobilé DPH az po kraceni vyporadacim koeficientem (NE zdlohovym),
ktery se doklada za uplynuly kalendafni rok, se kterym ¢asové souvisi zpUsobily zaklad DPH. Zaklad DPH je uznatelny v pribéhu realizace
projektu, ale ,kracené DPH” az na zakladé vyporadaciho koeficientu za dané vyporadaci obdobi, kdy je zndma skutec¢nd vyse kraceni
naroku DPH. Po doloZeni vyporadaciho koeficientu partner do Soupisky vypiSe jen DPH po kraceni jiz timto koeficientem, tj. ve vysi = DPH
x (1- vyporadaci koeficient).
e danové/ucetni doklady s vyznacenym zakladem dané a sazbou DPH + doklad o Uhradé dodavateli (pokud uz nebyly dolozeny dfive)

DULEZITE POZNAMKY K TETO POLOZCE:
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e DPH mze byt zplsobilym vydajem jen je-li zpUsobilym vydajem i pInéni, ke kterému se DPH vztahuje. V evidenci pro dafiové ucely musi
byt identifikovatelné, jakd ¢ast z danového priznani ndlezi, ke které ucetni operaci a v pfipadé zplsobilych vydaja urcit i zpUsobilou ¢ast
DPH (tj. zpUsobily zaklad dané a DPH), tzn. Ze k dariovému pfiznani musi byt ptiloZzen polozkovy rozpis hodnot, které maji souvislost
s projektem a prokazuji tak vazbu na ucetni doklad a pfislusny doklad o zaplaceni dané

e pouziti zalohového koeficientu je nepfipustné!!!

e pokud neni znam vyporadaci koeficient pred datem predloZeni zavérecné soupisky, nemliZe byt tato ¢ast DPH oznadena za
zpusobilou

Pokud je pInéni vyuzZito pro ekonomickou ¢innost, neekonomickou ¢innost i osvobozenda plnéni, pfijemce dand plnéni specifikuje v ¢estném
prohldseni a vyznadi je v soupisce faktur (napf. sloupec ,,DPH odlozeno"). Vydaj na DPH se povaZuje za doloZzeny az na zdkladé vyporadaciho
koeficientu, kdy je zndma skutecna vyse vydaje DPH.

Ve véci tzv. pfenesené danové povinnosti, nakupu ze zahranici a pripadné dotazy k tzv. koeficientu DPH kontaktujte svého Kontrolora.

G. NEzPUSOBILE VYDAIE

Programovy manual pro program URBACT IV definuje programové nezp(isobilé vydaje v programové dokumentaci (Programovy manudl
kapitola D.3.10.)
Mezi nezpUsobilé vydaje se fadi:

- naklady na dary,

- naklady na pokuty finan¢ni sankce a vydaje na pravni a soudni spory,

- naklady souvisejici s kolisanim sménnych kurz( a dale dle kapitoly D.3.10.

Jak jiz bylo uvedeno vyse, zpUsobilost vydaje je posuzovéana individualné pro kazdy vydaj tak, aby byl Kontrolor ujistén o tom, Ze vydaj byl

vynalozen v souvislosti s dosazenim cile projektu, byla dodrzena vSechna pravidla a vydaj spliiuje pozadavky na hospodarnost, efektivnost
a Ucelnost, vydaj je tedy plné v souladu s veskerymi pravidly programové dokumentace programu URBACT IV.
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o o /’ v/ V4 ’
V. Specifické pripady z dokladovani, resp.
’ ’ ’ ’ ¢« 0
narokovani vydaju
VZAJEMNY/DVOUSTRANNY ZAPOCET ZAVAZKU
Tento zplsob ,,uhrady” je mozZny, a to v pfipadé, Ze jsou splnény zakonné pozadavky na provedeni vzdjemného/dvoustranného zapoctu zavazku

a zadny z partnerd si nevyminil zakaz vzajemné reciprocity zavazka.
DoloZeno bude: predmétné faktury a pisemna dohoda o vyporadani zavazkd formou zdpoctu.

VNITROPODNIKOVE NAKLADY
V podminkach programu URBACT IV nejsou pfipustné.

DOBROVOLNICKA PRACE
V podminkach programu Interreg URBACT IV je dobrovolnicka prace nezpUsobila.

VYDAJE POD 800 EUR

Vydaje pod 800 EUR — dokumentace/doklady k vydaji pod 800 EUR (limit 800 EUR se vztahuje vidy na jeden konkrétni vydaj) je pfedkladana az
na vyzvu ze strany Kontrolora (pfi provadéni tzv. formalni kontroly), kdy je ze strany kontrolora vybran vzorek 15 % objemu narokovanych
vydajl. Vzorek je vybiran tak, aby byly pokryty moZné varianty/typové a vécné odlisné vydaje. V pfipadé, Zze v ramci této kontroly dojde pfi
prvni kontrole Soupisky vydajli za dané obdobi ke zjisténi chybovosti v dodrzovani ndrodni legislativy u urcitych typU vydajd, bude ¢esky partner
na toto upozornén a vyzvan k ndpravnym opatienim. V pfipadé, Ze ani pfi opakované kontrole vydaji nebude Kontrolor presvédcen o
provedeni napravy partnerem, bude dany druh vydaje povazovan za nezpUsobily
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VI. Dokladovani aktivit a vystupl projektu

Dokladovani aktivit a vystupl projektu probihd prostfednictvim predloZeni monitorovaci zpravy a pfipadné jejich pfiloh. DoloZeni pokroku
v realizaci projektu je nezbytné a musi byt z prfedloZzené monitorovaci zpravy nebo jejich pfiloh zfejmé. Adekvatni doloZeni pokroku v realizaci
projektu je nezbytné i tehdy, pokud jsou vydaje nebo jejich ¢ast ndrokovany prostfednictvim nékteré z metod zjednoduseného vykazovani.

NiZe v textu naleznete upresnéni k vybranym otdzkam dokladovani aktivit a vystupl z realizace projektu. Pro zpUsobilost vydaji spojenych
s aktivitami a plnénim monitorovacich ukazatell je nutné jejich fadné doloZeni, podrobnosti k poZadavkiim na doloZeni dokumentace je
uvedena v tomto dokumentu v &3sti s oznalenim ,IV. Pfehled druhi vydaju a vyZadované dokumentace”.

Dokladovani aktivit a vystupl projektu/zapojeni partnert do aktivit projektu je tfeba vénovat adekvatni pozornost. Kompletnost a radnost
dolozZeni aktivit a vystupl projektu je jednim z faktor(, ktery vyznamné ovliviiuje prabéh a rychlost vykonu kontroly ze strany Kontrolora.
V pripadé nejasnosti ohledné vykazovani pokroku v realizaci projektu kontaktujte svého kontrolora.

Priklady dokladovani:
ZADAVACI RiZENi/VYBEROVE RiZENi
Dokumentace k zadavacimu/vybérovému fizeni a jeji rozsah je uveden v Pfirucce pro prijemce, resp. pfislusné pravni dokumentaci (prislusna

legislativa, resp. metodicky pokyn pro oblast verejnych zakazek).

VYDAJE SPOJENE S USPORADANIM ZADAVACICH RiZENi/VYBEROVYCH RiZENi

Pokud jsou vybérova/zadavaci fizeni realizovana prostfednictvim zaméstnancl partnera, jsou vydaje s jeho poradanim soucasti mzdovych
vydaja. Naklady na realizaci vybérovych/zaddvacich fizeni prostfednictvim externich dodavek jsou narokovany v prislusné rozpoctové kapitole
v navaznosti na tom, v jaké podobé/rozsahu byl projekt, jeho aktivity a vydaje schvaleny.

V pripadé, Ze proces zadavaciho/vybérového fizeni bude zmaren chybnym postupem zadavatele/zrusen na zakladé chybného postupu
zadavatele nebo jim povéfené osoby, nebudou tyto vydaje s odkazem na hospodarnost a Uéelnost uznany.
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KONFERENCE, SEMINARE, SKOLENi, SETKANi PRACOVNiICH TYMU PARTNERU A DALSi AKCE, KTERE JSOU ZALOZENY NA UCASTI OSOB Z ORGANIZACE
PARTNERA/OSTATNICH PARTNERU, VEREJNOSTI ATD.

K prokazani realizace téchto aktivit primarné slouzi:

Prezencni listiny obsahujici relevantni Udaje, a to v€etné uvedeni vSech povinnych naleZitosti publicity. Pokud aktivita partnera spociva pouze
v jeho Ucasti na konferenci, seminafti atd. neni prezencni listina/fotodokumentace atd. vyZzadovana, nicméné musi byt doloZzen dokument, ktery
prokazuje ucast dané osoby na prislusné akci/aktivité/semindri atd. (postaci napr. e-mailové potvrzeni Ucasti/prihlaseni se k Ucasti atd.). Jestlize
probiha aktivita v on-line prostfedi je vhodné zajistit pofizeni obrazového pfipadné jiného zaznamu o porddani takové aktivity (napf.
prostfednictvim printscreenu obrazovky). Poradatel on-line akce musi zajistit takovou formu realizace on-line aktivity, ktera mu umozni
vyhotovit zaznam o Ucasti osob na této akci, pokud ucast neni evidovana jinou formou.

V pfipadé, Ze konani vySe uvedené akce bylo podminéno Gcasti osob z druhého partnerského statu, musi prezencni listina/zaznam o Ucasti
obsahovat téz uvedeni statu, ze kterého ucastnik pochazi.

U akci materskych skol, resp. ostatnich obdobnych instituci, kdy nelze z objektivniho dlivodu ocekavat schopnost ucastnikli se podepsat, bude
podepsana prezendni listina nahrazena potvrzenym jmennym seznamem (potvrzeny tedy napt. feditelem/feditelkou Skoly, ucitelem/trenérem
nebo jinou zodpovédnou osobou). Tato forma mUze byt vyuZita i v jinych odlvodnénych pfipadech.

Pfi vedeni prezencnich listin je nezbytné zajistit jejich adekvatni vypovidajici schopnost a Citelnost. Je nezbytné zajistit, aby bylo (pokud to
vyplyva z povahy nastaveni této aktivity) identifikovat ucastniky tak, aby bylo mozné ovéfit, Ze se dané akce ucastnil vyZzadovany pocet osob,
resp. osoby, které se dané aktivity neucastni opakované (duplicitné), jestlize aktivita méla takto stanoveny podminky.

JestliZe se partner na dané aktivité nepodili jako organizator, ale zajistuje napf. prednaskovou cinnost, je vhodné, aby si od organizatora vyzadal
prislusnou prezencni listinu k dané aktivité.

Obrazovéd dokumentace — z kazdé akce zajistované partnerem bude pofizovana fotodokumentace, ktera bude mimo jiné jednoznacné
prokazovat splnéni podminek stanovenych na zajisténi publicity v rozsahu specifikovaném Natizenim, resp. programovou dokumentaci
programu URBACT IV, podkladové materidly a vystupy v podobé vyukovych material(, sbornikd apod. budou doloZeny, pokud byly pofizovany
vramci/pro konani téchto konferenci, Skoleni a seminariG — postaduje i pripadné doloZeni jejich elektronické podoby
a v relevantnich pripadech také informace o jejich distribuci, jestlize tato byla soucasti aktivity, vydaje za ubytovani a stravné ucastnikd: jmenny
seznam ucastnik(, doklad o poctu a cené jidel, doklad o cené a typu ubytovani, pokud tyto informace nejsou uvedeny pfimo na fakturfe nebo
z faktury zifejmé.

V relevantnich pfipadech je nezbytné dolozit také predmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovdna s ohledem na hodnotu plnéni.
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MARKETINGOVE A INFORMACNI KAMPANE, KAMPANE V TISKU, NA BILLBOARDECH ATD.

Dolozeny budou vystupy v podobé letdkd, inzerat(, informacnich banner(, zvefejiiované klipy (video i audio) - vSe v bézné citelném formatu
dat, pfipadné budou dolozeny odkazy, kde jsou tyto vystupy zvefejnény napf. v on-line prostredi. U tiskovych vystupd musi doloZzena
dokumentace umoznovat posouzeni celého textu (nikoliv tedy jen Uvodni ¢ast ¢lanku, ktera vtisku odkazuje na jeho dalsi pokracovani).
Dolozeni fotodokumentace je povinné, pokud doloZeni fyzického dokumentu neni s ohledem na jeho charakter relevantni nebo moziné.
Umisténi billboardd pfipadné jejich nakres v mapovém podkladu (v mapovém podkladu/ndkresu musi byt uvedeny/vyznadeny vSechny
pofizené billboardy). Vyse uvedené vidy s viditelnou a ¢itelnou publicitou.

V relevantnich pfipadech je nezbytné dolozZit také predmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovana s ohledem na hodnotu plnéni.

VYDAJE NA PORADENSTVi, POSUDKY, KONZULTACNI, PRAVNI A JINE SLUZBY, PREKLADY A TLUMOCENI

Vydaje na poradenstvi, posudky, konzultaéni, pravni a jiné sluzby, stejné tak preklady a tlumoceni musi byt realizovany v souvislosti s realizaci
projektu a ve schvaleném rozsahu. PfedloZeny budou protokoly o provedenych/dodanych plnénich — kopie posudkd, analyz, zprav apod., kopie
zajisténych prekladl a specifikace rozsahu téchto prekladd, rozsah tlumoceni. Predlozené podklady musi umoznit kontrolorovi ovéfit rozsah
poskytnutého plnéni, jednotkovou cenu. Z predavacich protokolli musi byt zfejmé kdo, k jakému datu a jaky predmét plnéni, resp. v jakém
rozsahu prevzal a predal.

V relevantnich pfipadech je nezbytné dolozit také pfedmétnou dokumentaci k provedenym vybérovym/zadavacim fizenim, jestliZe tato byla
realizovdna s ohledem na hodnotu plnéni.

Upozornéni: poradenstvi a veskeré dalsi vydaje vzniklé ve vazbé na odvolani partnera vici zavérim z kontroly nejsou zptsobilé
k financovani z projektu.
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VII. Specifické informace a poZadavky

ODDELENA UCETNI EVIDENCE PRO PROJEKT

Pro prokazani, ze kazdy vydaj na soupisce je zpUsobily, pfijemce/partner predklada se soupiskou vydaji vystup z oddélené ucetni evidence pro
projekt, Ze jsou jednotlivé vydaje/naklady a prijmy/vynosy z projektu uvedené na soupisce fadné zauctované v oddélené ucetni evidenci
partnera (s vyjimkou pfipravnych vydaji a vydaji ndrokovanych pausalni sazbou nebo na zakladé jiné formy zjednodusenych metod vykazovani
— napf. jednotkové naklady) s jednoznacnou vazbou pro projekt.

Ptijemci, ktefi vedou Ucetnictvi podle zakona o Ucetnictvi, vedou Ucetnictvi zplsobem, ktery zajisti jednoznacné pfifazeni ucetnich polozek ke
konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosl a naklad(l a zarazeni do evidence majetku (u prijemcl postupujicich podle §1f zakona o Ucetnictvi se
jednad o pfirazeni zejména ptijm{ a vydajl a zatazeni do evidence majetku).

Prijemce predklada vystup z analytického Ucetnictvi. S prvnim vyuctovanim predlozi také Rozvrh tctli pro vedeni analytické evidence (tento
pak predklada pouze v pfipadé, ze dojde k jeho zméné oproti stavu predlozenému s prvnim vyuctovanim).

Prijemce/partner predklada také cestné prohlaseni o tom, na jaké stfedisko zaucétoval oddélené vydaje (toto je soucasti formulare: cestné
prohlaseni partnera).

S ohledem na urychleni kontroly doporucujeme, aby vSechny vydaje v predkladanych sestavach byly oznaceny poradovym cislem, pod
jakym jsou uvedeny v Soupisce.

VYDAJE V HOTOVOSTI

Pro Uhradu vydajl v hotovosti je nutné se fidit zakonem ¢. 254/2004Sb. o omezeni plateb v hotovosti (zejména ve vazbé na §4). Pozn. — vyplata
mezd v hotovosti podléha vyjimce z vySe uvedeného zdkona (tedy ze zdkona ¢. 254/2004Sb.,), vyplata mezd i nad ramec stanoveného
zakonného limitu pro omezeni plateb v hotovosti neni porusenim zakona.

Za ucelem ovéreni zpusobilosti vydaju si mGze Kontrolor vidy od pFijemce/partnera vyzadat dalsi doklady a dokumenty nad
ramec uvedeny vyse (dle Nalezitosti dokladovani), popf. mohou byt rovnéz predmétem tzv. kontroly na misté nebo jinych dalSich
kontrol.
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SEZNAM PRILOH:

ND — PFiloha ¢&. 1 - Cestné prohlaseni partnera
ND — Pfiloha €. 2 - sestava Prehled odpisu

ND — Pfiloha ¢. 3 — Rekapitulace mezd

ND — Pfiloha €. 4 — Pfehled pracovnich cest

PRILOHY NETVORICi SOUCAST ND
PFehled planovanych a realizovanych ZR/VR — zasilan ze strany Kontrolora
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